CONSELHO REGIONAL DOS REPRESENTANTES COMERCIAIS
NO ESTADO DO ESPiRITO SANTO
CORE-ES

TERMO DE REFERENCIA
INSTRUMENTO DE CONTRATACAO DIRETA

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 50/2025
INEXIGIBILIDADE ELETRONICA N° 12025

1. OBJETO

1.1. Contratacdo de empresa para o fornecimento, sob demanda, de alimentagéo (tipo
coffee break), neste, compreendidos géneros alimenticios prontos, industrializados e
bebidas, para fins de agregar a Capacitagdo Interna, a ser realizada nos dias 24 e 25 de
julho de 2025, sendo disponibilizado aos colaboradores um coffee break a cada dia da
capacitacio.

2. JUSTIFICATIVA

2.1. A contratagdo de um servigo de Coffee break para a Capacitag@o Interna justifica-se
por diversos motivos que impactam diretamente a qualidade do evento e a experiéncia
dos participantes. A pausa para o café oferece uma série de beneficios que ndo apenas
enriquecem o momento, mas também contribuem para o sucesso da programagao.

2.2. Oferecer o Coffee break durante a palestra é uma excelente maneira de promover a
experiéncia do participante. Durante o evento, um intervalo para socializacdo e
relaxamento ajuda a complementar a palestra, proporcionando um alivio no ritmo intenso
das atividades. Esse momento permite que os participantes se conectem de maneira mais
informal, melhorando a interacdo entre eles e com os palestrantes.

2.3. Outro beneficio importante € o estimulo ao networking. O Coffee break oferece uma
oportunidade unica para os participantes interagirem de forma mais descontraida. Esse
momento facilita a troca de ideias, experiéncias e, muitas vezes, até a formagdo de novas
parcerias profissionais. Essa intera¢do informal pode ser tdo valiosa quanto o contetdo
formal da palestra, aumentando a percepgdo de valor do evento.

2.4. Insta salientar, que o espago utilizado para a realiza¢do da capacita¢io foi cedido de
forma gratuita. Ademais, foram consultados outros locais que dispdem de auditério e
oferecem servigo de coffee break, entretanto, os valores apresentados ndo se mostraram
vantajosos para a Administragdo, conforme demonstrado na pesquisa de pregos.
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2.5. Dessa forma, a contratagdo do referido servigo mostra-se adequada, pertinente e
alinhada aos objetivos institucionais de valorizagdo e de fortalecimento das competéncias
organizacionais.

2.6. Assim, tendo em vista que se trata de um servigo que sé possa ser fornecido por
empresa especifica, o Core-ES considera justificavel a contratagdo direta do servigo de
Coffee Break, que sera fornecido pela empresa CAFE COMERCIO LTDA inscrita no
CNPJ sob n° 54.784.872/0001-17, responsavel pela Cafeteria do Sicoob.

2.7. Conforme proposta o valor da contragdo ¢ de R$ 4.550,00 (quatro mil quinhentos e
cinquenta reais), sendo a contratagdo possivel pela Inexigibilidade de Licitagdo,

amparada no artigo 74, inciso I, §1°, da Lei n° 14.133/21.

3. ESPECIFICACAO TECNICA

Item Descricdio CATSERV Valor Total

Contratagdo da empresa CAFE COMERCIO LTDA,
1 para o fornecimento Coffee break, para fins de
agregar a Capacitagdo Interna, a ser realizada nos dias 3697 R$ 4.550,00
24 a 25 de julho de 2025, sendo disponibilizado aos
colaboradores um coffee break a cada dia da palestra.

4. PRAZO, CONDICOES E INiCIO DA PRESTACAO DO SERVICO
4.1. A entrega do servico devera ocorrer nos dias 24 e 25 de junho de 2025.
4.2. Nado ha possibilidade de prorrogagdes para o inicio da prestagéo do servigo.

4.3. Apés a prestagdo do servico, um servidor designado pela CONTRATANTE
verificard se o servigo prestado atendeu as especificagdes do Termo de Referéncia,
podendo rejeita-lo, no todo ou em parte, quando néo forem compativeis com as diretrizes
especificadas no Termo de Referéncia.

4.4. Em caso de rejeicdo do servigo, o servidor lavrara um Termo de Recusa e
Devolug¢do, no qual se consignardo as desconformidades com as especifica¢gdes ou o
motivo da rejeigéo.

4.5. ACONTRATADA incorrera em mora e se sujeitara a aplicagio das sang¢des cabiveis,
caso haja recusa.

4.6. Os custos da substituicio dos servigos rejeitados correrdo por conta da
CONTRATADA.

4.7. O servidor responsavel para acompanhar a presta¢do do servico formalizard na
propria Nota Fiscal ou RPA.
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5. DO RECEBIMENTO
5.1. Néo se aplica.
6. CRITERIO DE ACEITACAO DO OBJETO E FISCALIZACAO

6.1. O servigo sera provisoriamente aceito, por empregado a ser designado, acompanhado
da sua respectiva Nota Fiscal ou RPA, a partir da prestag¢do do servigo, para verificagdo
da sua conformidade com as especificagdes constantes da proposta.

6.2. O servigo sera definitivamente aceito apds a verifica¢do da sua conformidade com as
especificagdes constantes na proposta em até 10 (dez) dias uteis do recebimento
provisorio, salvo disposi¢do em contrario.

6.3. A Administra¢do rejeitard, no todo ou em parte, a prestagdo dos servigos, em
desacordo com as especifica¢des técnicas exigidas.

6.4. O acompanhamento e a fiscaliza¢do da execucdo da avenga consistem na verificagdo
da conformidade da prestagdo dos servigos de forma a assegurar o perfeito cumprimento
do ajuste, devendo ser exercido por um ou mais representantes da CONTRATANTE.

6.5. Constatado dolo, fraude ou erro grosseiro, o contratado e o agente publico
responsavel responderdo solidariamente pelo dano causado ao erario, sem prejuizo de
outras sangdes legais cabiveis.

7. CRITERIO DE JULGAMENTO E AVALIACAO DAS PROPOSTAS

N3o se aplica

8. TECNICA

Nio se aplica.

9. PROPOSTA

9.1. O orgamento apresentado € detalhado, com valores em reais, ja incluidos todos os
custos do prestador de servigos, como materiais, impostos, deslocamentos, carga e
descarga, além de conter, data, validade, endereco, telefone de contato, e-mail, nome e

assinatura do responsavel e seu documento.

9.2. O fornecedor de servigos devera observar o art. 40, § 2°, do Cédigo de Defesa do
Consumidor (CDC).

9.3. O fornecedor fica obrigado a observar o inciso III, do art. 6°, CDC, apresentando as
informagdes adequadas e claras acerca da prestagdo do servigo.
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10. MODALIDADE DO CERTAME LICITATORIO

10.1. A presente contratacdo deve se da na modalidade de inexigibilidade de contratagéo,
uma vez que no presente caso € inviavel a competigdo. Salienta-se que auditdrio
destinado a realizacdo da palestra foi cedido gratuitamente & Administragdo Publica e no
local ndo permite a entrada de alimentos oriundos de outros estabelecimentos, sendo
autorizados apenas aqueles fornecidos pela cafeteria do Sicoob.

10.3. No presente caso, € invidvel a competigo, pois conforme documento apresentado
pela empresa que cedeu o auditorio para a realizagdo do evento € vedado a entrada de
outra empresa do ramo alimenticio para prestagdo desse servigo.

10.2. Conclui-se, assim, que o presente caso se enquadra nos termos do disposto no
artigo 74, inciso I, §1° da Lei n°. 14.133/2021. Veja-se:

Art. 74. E inexigivel a licitacd@o quando invidvel a competi¢do, em
especial nos casos de:

I - aquisi¢do de materiais, de equipamentos ou de géneros ou
contratagdo de servigos que s6 possam ser fornecidos por produtor,
empresa ou representante comercial exclusivos;

$ 1° Para fins do disposto no inciso I do caput deste artigo, a
Administragdo devera demonstrar a inviabilidade de competi¢do
mediante atestado de exclusividade, contrato de exclusividade,
declaragdo do fabricante ou outro documento idéneo capaz de
comprovar que o objeto é fornecido ou prestado por produtor,
empresa ou representante comercial exclusivos, vedada a preferéncia
por marca especifica.

11. GARANTIA

11.1. A CONTRATADA devera fornecer garantia contra defeitos e vicios da prestagdo
do servigo, a contar da data da prestagdo do servigo.

11.2. Na hipotese de a CONTRATADA oferecer garantia por tempo superior, esta
prevalecera.

12. FORMALIZACAO DA CONTRATACAO

12.1. A presente contratagdo podera ser formalizada mediante contrato assinado entre as
partes ou Emissdo de Nota de Empenho conforme o art. 95 da Lei n® 14.133/21, que
faculta 2 Administragfo Publica a substituigdo do contrato por outro instrumento habil,
nos seguintes casos: I - dispensa de licitagdo em razdo de valor; e II - compras com entrega
imediata e integral dos bens adquiridos e dos quais ndo resultem obriga¢des futuras,
inclusive quanto a assisténcia técnica, independentemente de seu valor.
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12.2. Caso a contratagdo seja formalizada mediante a emissdo da Nota de Empenho, nos
termos do item acima descrito, todavia, a entrega seja parcelada, o documento terd a
mesma validade disposta no artigo 95 da Lei n® 14.133/21.

12.4. Em caso de manifestagdo de desisténcia do fornecedor, fica caracterizado o
descumprimento total da obriga¢do assumida (infragdo administrativa), consoante o
estabelecido no art. 155 da Lei n® 14.133/21, sujeitando-o as penalidades (sangdes)
legalmente estabelecidas, previstas no artigo 156 da Lei n°® 14.133/21.

13. OBRIGACOES DA CONTRATANTE
13.1. Exercer a fiscalizag¢do da contratagdo por intermédio de empregado(s) designado(s).

13.2. Receber, conferir e avaliar o servigo no prazo e condi¢des estabelecidas no Termo
de Referéncia, na forma prevista no Art. 140 da Lei n° 14.133/21.

13.3. Recusar o servigo que ndo estiver de acordo com as especificagdes constantes deste
Termo de Referéncia.

13.4. Solicitar interrup¢do do servigo que estejam em desacordo com as especificagdes e
demais exigéncias previstas no Termo de Referéncia.

13.5. Comunicar a CONTRATADA, por escrito, sobre imperfei¢des, falhas ou
irregularidades verificadas no servigo, para que seja substituido, reparado ou corrigido.

13.6. Manifestar-se formalmente em todos os atos relativos a execug¢do do contrato, em
especial, a aplicagdo de sangdes e sua alteragdo, quando se fizerem necessarias.

13.7. Proceder aos pagamentos devidos a CONTRATADA, nas condi¢bes € pregos
pactuados.

13.8. A CONTRATANTE néo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela
CONTRATADA com terceiros, ainda que vinculados a execugéo do servigo licitado, bem
como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da CONTRATADA,
de seus empregados, prepostos ou subordinados.

14. OBRIGACOES DA CONTRATADA

14.1. Manter-se, durante todo o processo licitatério, em compatibilidade com as
obrigagdes por ela assumidas, todas as condi¢des de habilitagio e qualificagio exigidas
na licitag@o, de acordo com o artigo 62 da Lei n° 14.133/21 e item 7 do Termo de
Referéncia.

14.2. Fornecer servigo ofertado, atendendo, rigorosamente, suas especifica¢des, prazos e
atividades previstas no Termo de Referéncia.
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14.3. Efetuar a troca dos servigos que ndo atenderem as especificagdes do objeto ou que
forem rejeitados, sem Onus para a CONTRATANTE, no prazo estipulado neste Termo de
Referéncia.

14.4. Assumir todas as responsabilidades resultantes da observancia da Legisla¢do e do
fornecimento dos servigos deste Termo de Referéncia.

14.5. Responder por todos os tributos federais, estaduais e municipais que,
eventualmente, incidirem sobre a avenga, bem como acidentes de trabalho que,
porventura, ocorrerem e todos os encargos sociais, trabalhistas e previdenciérios.

14.6. Responsabilizar-se pelo pagamento de todos os custos, despesas € encargos
resultantes do fornecimento do servico deste Termo de Referéncia, no que couber.

14.7. Atender prontamente quaisquer exigéncias da CONTRATADA, inerentes ao
servigo de fornecimento da contratagéo.

14.8. Responsabilizar-se por todo e qualquer dano causado ao patrimdénio do
CONTRATANTE em razio de negligéncia, impericia e imprudéncia de seus funciondrios
durante a realizag@o do servico.

15. PAGAMENTO

15.1. A CONTRATANTE efetuara o pagamento em até 10 dias uteis apos o ateste da
Nota Fiscal e/ou RPA, de acordo com as descri¢des contidas na Nota de Empenho,
contrato ou outro instrumento habil, conforme o caso, por meio de Ordem Bancéria,
creditada na conta corrente da CONTRATADA, desde que o servigo tenha sido prestado
integralmente, aprovado e atestado pela fiscalizagdo da CONTRATANTE.

15.2. A CONTRATANTE seguiréd a ordem cronoldgica para cada fonte diferenciada de
recursos, subdividida nas seguintes categorias de contratos: I - fornecimento de bens; II -
locagdes; III - prestagdo de servigos; e IV - realizag@o de obras.

15.3. Os pagamentos decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de
que trata o artigo 75, II, da Lei n°® 14.133/21 serdo efetuados no &mbito do Core-ES, no
prazo de até 5 (cinco) dias uteis, contados da apresentagdo da nota fiscal ou RPA com o
ateste do recebimento definitivo.

15.4. O Core-ES reserva-se o direito de recusar o pagamento se, no ato do atesto, o servigo
ndo estiver de acordo com as especificagdes apresentadas e aceitas.

15.5. A Nota Fiscal ou RPA deverd ser emitida em nome da CONTRATANTE.

15.6. Na Nota Fiscal ou RPA emitida para a CONTRATANTE deverdo constar os dados
bancérios para crédito/emissdo da ordem bancaria, contendo: cédigo e nome do banco,
numero da agéncia (sem o digito) e nimero da conta corrente (com o digito).
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15.7. Na Nota Fiscal ou RPA devera obrigatoriamente constar no campo
“OBSERVACOES”, (1) 0 nimero da nota de empenho, e (2) o niimero do processo.

15.8. Na efetivagdo do pagamento sera efetuada a retengdo na fonte dos tributos e
contribui¢des, de acordo com a IN n°® 1234, de 11 de janeiro de 2012, da Secretaria da
Receita Federal do Brasil e suas alteragdes.

15.9. No caso da CONTRATADA ser optante pelo Sistema Integrado de Pagamento de
Impostos e Contribui¢des das Microempresas e Empresas de Pequeno Porte (SIMPLES),
devera apresentar, juntamente com a nota fiscal, a devida comprovagdo, a fim de evitar a
retencdo na fonte dos tributos e contribuigdes.

15.10. Caso ndo seja apresentada a Declaragdo de optante pelo Simples Nacional, a
CONTRATANTE efetuara os recolhimentos, na forma da legislagdo, como ndo sendo
optante pelo regime especial de tributagéo.

15.11. Caso haja incorregéo no faturamento, os documentos de cobranga serdo devolvidos
para regularizag@o e pagos em até 72 horas, a contar da sua nova aceitag@o, ndo cabendo
atualizagdo financeira sob hipotese alguma.

15.12. E vedado 8 CONTRATADA, sob pena de rescisdo do ajuste, negociar ou caucionar
a Nota de Empenho recebida para fins de operagéo financeira, ainda que relacionada com
o objeto da avenga.

15.13. Constatada qualquer irregularidade nas condi¢des de habilitagdo e qualificagdo
exigidas na licitagfo, os pagamentos serdo sobrestados e a CONTRATADA sera intimada
a providenciar sua regularizacéo.

15.14. Caso a situacdo ndo seja regularizada, a CONTRATANTE efetuara os pagamentos
devidos, uma vez iniciado o procedimento de rescisdo unilateral da avenga, em face da
configuragdo de inexecugdo do ajuste, com fundamento no art.147 ao 150, combinado
com o art. 155 ao 163 da Lei 14.133/21.

16. DAS INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

16.1. O fornecedor ou o contratado serd responsabilizado administrativamente pelas
seguintes infra¢des, na forma do art. 155 da Lei n° 14.133/21:

I - dar causa a inexecugdo parcial do contrato;

II - dar causa a inexecug@o parcial do contrato que cause grave dano a Administra¢io, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

I1I - dar causa a inexecugdo total do contrato;

IV - deixar de entregar a documentagdo exigida para o certame;
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V - ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

VI - ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagdo exigida para a contratagdo,
quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

VII - ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo
justificado;

VIII - apresentar declaragdo ou documentacédo falsa exigida para o certame ou prestar
declaragdo falsa durante a licitagdo ou a execugdo do contrato;

IX - fraudar a licitagdo ou praticar ato fraudulento na execug@o do contrato;

X - comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

XI - praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagdo;

XII - praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013.

16.2. Serdo aplicadas ao responsavel pelas infragdes administrativas as seguintes sangdes,
na forma do art. 156 da Lei n° 14.133/21:

I - adverténcia;

II - multa;

I1I - impedimento de licitar e contratar;

IV - declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

16.3. Na aplicagdo das sang¢des serdo considerados:

[ - a natureza e a gravidade da infrag@o cometida;

I - as peculiaridades do caso concreto;

IIT - as circunstancias agravantes ou atenuantes;

IV - os danos que dela provierem para a Administragdo Publica;

V - a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientagdes dos 6rgdos de controle.

16.4. Para aplicagdo das sangdes, sera observado o disposto no § 2° do art. 156 ao art. 163
da Lei n® 14.133/21.
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17. RESCISAO

17.1. A inexecugdo total ou parcial do ajuste enseja a sua rescisdo, sem prejuizo das
penalidades previstas neste Termo de Referéncia.

17.2. O ajuste sera rescindido pelo CONTRATANTE, se verificada a ocorréncia de
quaisquer das hipdteses elencadas no artigo 137 da Lei n® 14.133/21.

17.3. A rescisdo sera formalmente motivada nos autos do processo, assegurados o
contraditdrio e a ampla defesa.

17.4. O ajuste sera rescindido caso o CONTRATANTE verifique que a qualidade dos
servigos, conforme o caso, entregues pela CONTRATADA estejam fora das
especificagdes necessdrias.

18. DO EQUILiBRIO ECONOMICO-FINANCEIRO

18.1. Nio se aplica.

19. DA REVISAO

19.1. Néo se aplica.

20. DO FORO

20.1. Fica eleito o Foro da Justi¢ca Federal - Se¢do Judicidria do Espirito Santo, para
dirimir questdes oriundas desta contratagdo.

21. CONTATOS

21.1. Juridico
E-mail: juridico@core-es.org.br
Tel.: (27) 3223-3502

Vitoria/ES, 16 de junho de 2025.

Carolaine da Silva Mattos

Assessora de Compras e Licitagbes do Core-ES
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